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MIOCAJIOBA IHCTPYKI IS
TOJIOBHOTO CIewiaNicTa Biflily opraHisallii, yTpUMaHHs Ta OXOPOHH MiCLIb
T0XO0BaHb YTIPAB/IiHHS PUTYaIbHUX MOCTYT JlenapTaMenTy KUTI0BO-KOMYHAIBHOT
IH(PACTPYKTYpH BHKOHaBUOro oprany Kuichkoi Mickkoi paau
(KuiBcbKOT MiChKOT epikaBHOT aaMiHicTpaltii)
1.3araabHi nosiozkenns.
I.1. T'onoBuuit crewianict Bimgimy oprauisauii, yTpuMaHHg Ta OXOPOHH MicCLb
noxoBanb (mam - lonosuuil cnemiamict) VYmpaBmiHHS pHTYyaNbHHMX TOCITYT
JlemapraMeHTy IKHTIOBO-KOMYHAIbHOI IH(QPACTPYKTYpH  BMKOHABYOrO OpraHy
KuiBcbkoi Mmicbkoi pamu (KuiBebkoi Michkoi nepikaBHOI aaminicTpanii) (mami -
YnpasiinHs) 3abe3nevye opraHisamilo IiJI0OBOACTBA, MPOBOAMTH poOOTYy 3
JIOKYMEHTaMH y BIJIMOBITHOCTI 3 YHHHUM 3aKOHO/IABCTBOM.
1.2. TonoBuuii cnemiamgicT NpPH3HAYAETHCSA HA MOCAAY Ta 3BUIBHSETHCA 3 MOCAIH
Haka3oM JupekTopa JlemapraMeHTy — JKMTJIOBO-KOMYHANIbHOI iH(PacTpyKTypH
BHKOHaB4Oro oprany Kuiscbkoi micekoi pagu (KuiBcbkoi Michkol jep:kaBHOT
aaMmiHicTpauii) (mani - JlemaprameHT) 3a TNOJAaHHAM 3aCTyIMHUKA Ha4vaJlbHHKa
YNpaBJliHHA - HadaJbHHMKa By OpraHisamii, yTpUMaHHS Ta OXOPOHM MiCIlb
MOXOBaHb Ta HayaJlbHWUKa YIPaBlIiHHA, 3 JOTPUMAHHAM BHMOI YHHHOIO
3aKOHO/IaBCTBA.
1.3.  T'onoBumii cnewianict Oe3nocepelHbO  MIATOPSAIKOBAHHN  3aCTYITHUKY
HayaJbHUKA YTpaB/IiHHA - HA4YalbHUKY By  OpraHisaiii, yTpMMaHHS Ta
OXOPOHH MICIIb TOXOBaHb Y IPaBIiHHS.
1.4.  Ha nocany ['omoBHOro cremiagicta npusHayaeTbcsi ocoba, sika Ma€ BHIILY
OCBITY BIAMOBIAHOTO MpogeciiiHOro cnpsMyBaHHsS 3a OCBITHbO-KBajidiKaliiHUM
piBHEM MaricTpa, creuiangicra; ctax poboTu 3a (axoM B AepxkaBHIH cmyx0i Ha
mocaji MpOBIJHOTO creriaiicTa He MeHIe | poky abo crax poGoTH 3a (GaxoM B

iHIIMX chepax eKOHOMIKH He MeHIle 3 pOKiB.



1.5. Tonosuuii cneuianicr mnoBuHeH 3HatH KoHcTuTywilo VYkpaiHu; 3aKOHH
Ykpainu "llpo nepxasHy cmyxOy" ta "[Ipo 3acagm 3amoGiranus i npotumii
KOpynuii", HOpPMaTUBHI JOKYMEHTH, IO CTOCYIOTBCSI JIepKaBHOI CiIykOu Ta
AiSUTBHOCTI  BiJIMOBIJTHOTO OpraHy BHKOHABYOI BJAAW; YKa3W Ta PO3MNOPSIKEHHS
[lpesunenta VYkpainu, nocraHoBH BepxoBHoi Pamm VYkpaiuu, nocraHoBu Ta
posnopskenHs Kabinery MinicTpiB Ykpaitu, iHIIII HOpMaTHBHO-IIPABOBI aKTH, 110
peryyol0Th PO3BUTOK Trajly3l IOXOBAaHHS; OCHOBH EKOHOMIKM Ta YIIPaBJliHHS,
Gopmu Ta Meroam pobotm i3 3acobamMu MacoBoi iHboOpMalii; nepenoBHi
BITYM3HAHMH Ta 3apyOikKHHWH HOCBiZl y ramgy3i MOXOBaHHs; NpaBuWia JiJOBOrO
€THKEeTy; IpaB1jla Ta HOPMH OXOPOHH Mpalli Ta MPOTHUIIOKEIKHOIO 3aXUCTY; OCHOBHI
NPUHIMIIK poOOTH Ha KOMMO'IOTEepi Ta BIJAMOBI/IHI IIPOrpaMHi 3aco0H; JLJIOBY MOBY;
BOJIOJIITH JIepKaBHOIO MOBOIO.

1.6. Tlpu HeoOxinHocti, ['os0BHHUI crewnianicT BUKOHY€ OOOB'S3KM THMYacOBO
BIICYTHBOIO CIeL{ialicTa BIIIUTY oOpraHizaiii, yTpUMaHHS Ta OXOPOHH MiCIllb
[IOXOBAaHb.

1.7. Tloxnananas Ha ["omoBHoOro crneriamicrta, 060B’s3KiB, 1110 He HajeXaTh ado

BHUXO/IATH 32 MEXKI HOTO KOMIMETEHIII1, He JIONYCKalOThCA.

2. 3aBaaHHs Ta 000B’SI3KH.
2.1. 3abe3neuye opraHizalilo IUIOBOACTBA B YNpaBiiHHI, po3po0ise 3axoau
CTIPSIMOBaHI Ha HOro BIOCKOHAJIEHHS.
2.2. 3abe3neuye 30epiraHHs JOKyMEHTALIl 1010 AiSIBHOCTI YTpaBiiHHS.
23. 3piificHIOE KOHTPOJIb 3a CBOEYACHHM OIPAIIOBAHHAM JOKYMEHTIB Y
MiIpo31ini, Hajae KepiBHUKOBI iH(OPMALIiO TTPO Xi/l ONpaltoBaHHs JI0KYMEHTIB.
24. IlpoBoauTh o3I/ 3BepHEHb, JIUCTIB, 3aiB Ta CKapr rpoMajsH 3 NHUTaHb,
BiJHECEHHX 10 pOOOTH YNpAaBJIiHHS Ta MPUHHATTS BiANOBIAHUX 3axXOMiB IS IX
BUPILIEHHS.
2.5. OpranizoBye poGOTy 3 JOKyMEHTaMH Yy BIIMOBIAHOCTI 3 YHHHUM
3aKOHO/1aBCTBOM.
2.6. Cknanae HomeHknaTypy crpas 1o YpaBIiHHIO Ta BHOCHTB MPOMO3HLIT 10
3arasbHol HoMeHKaTypu cnpas JlenmaprameHTy.
2.7. KOHTpOJIb 3a JOTPUMAHHAM TEPMiHiB Ta MOPSAKY HajaHHs iHpOpMALIT 10/10

MiArOTOBKH IUIAHIB,3BITIB MiIMOPSAKOBaHHX ITiAMPHEMCTB.



2.8. Totye onucH cnipaB [uis nepeadi 10 apXiBy Ta 3HHIIEHHS.

2.9. KoHTpoib 3a BMKOHAaHHSAM HakKa3iB, PO3NOPAKEHb, JOPYy4YeHb IHPEKTOpaA
JlenaprameHTy.

2.10. 3abesnedye ckananHs TabeIio OOIIKY BUKOPHCTAHHS POOOHOTO Yacy 110 YIIpaB/iHHIO.
2.11. Kontpone 3a o0OmKOM Ta peecTpalield JMCTKIB Hempale3aaTHOCTI
NpalliBHUKIB YTIpaBIiHHS.

2.12. TlpoBomuTh aHal3 Ta y3araybHeHHs! CTATHCTUYHOI 3BITHOCTI 33 HANPAMAMH [SUTBHOCT,
TOTY€ BUITIOBI/IHI MaTepiany KepiBHULITBY Ta OPraHaM MiCLIEBOTO CAMOBDSTYBAHHSL.

2.13. BukoHy€ oKpeMi cIryk00Bi JOpyUeHHS CBOTO Ge3rocepe/HbOro KepiBHHKA.

3.I1paga.
['onoBHUI cnienianicT Mae mpaso:

3.1. 3a nopydyeHHsM KepiBHHITBA MPEACTABIATH YIPABIiHHA B IHIIMX OpraHax
MiCLIEBOIO CAMOBpSlyBaHHsI Ta Ha IiJBIIOMYHX ITiIMPUEMCTBAX.

3.2. OpranizoByBaTH pO3Isj IpONO3UIiH, 3asiB, cKapr 3 OOKy OpraHiB
MICLIEBOTO CAMOBPSIly BAaHHSI, [POMA/IsiH, MiANPHEMCTB.

3.3. 3aiiicHIOBaTH KOHTPOJIb 3a BHUKOHAHHAM HOPMAaTHMBHUX akKTIB Yy
BiJJilaX Ta BUMAraTH BiJl NpaliBHUKIB BAKOHAHHS BCTAHOBJIEHUX IPaBHI POoOOTH
3 JOKYMEHTaMH.

3.4. 3pilicHIOBaTH MEpeBIpKM CTaHy Ta opradizaiii poboTH 3 JOKyMEHTaMH. ¥
BUNIAJKaX [OPYLIEHHS IHCTPYKWii 3 /JUIOBOACTBA TIOBEPTATH BHKOHABLSIM
JIOKYMEHTH Ta BUMaraTy iX J00MpaloBaHHs.

4. BianoBigaJbHICTh.

["0I0OBHMIA CrIeliaicT Hece BiNOBiJalbHICTD:

4.1 3a HesikicHe ab0 HecBoeyacHe BHMKOHAHHS OOOB'S3KiB Ta 3aBlaHb, LIO
nependadeHi WI€K MOCANOBOI0 IHCTPYKUIEO, €THKOIO [OBEJIIHKH Ta JOTPUMAaHHS

06MeXKeHb, Iepe1GaueHnX 3aKOHOAaBCTBOM PO JIEPiKaBHY CIIyKOY.

4.2 3a nopyleHHs HUM IPaBHJI BHY TPILIHBOTO TPYA0BOIO PO3NOPSIKY, IHCTPYKIIIH

3 OXOPOHH TIpalli, IPOTHIIOXKEKHOT Ge3reKn | BUpOOHHYOT caHiTaplii.

4.3 3a HeNOCTOBIPHICTH MAHMX fKi MOMAIOTBCS 3a HOro Bi3010 (MIZIHCOM)

KepiBHUITBY JlenapTaMeHTy,Y IpaB/IiHHs, IHIIAM OpraHaM.



5. BzaemoBiaHocHHH (3B’AI3KH) 32 M0OCA/1010.

5.1. TonoBHMi# creuianicT y mpoleci BAKOHAHHS IMOKJIaJeHHMX Ha HbOTO 3aBJaHb
CIIBIPALIIOE 13 CTPYKTYPHUMH MiApo3aiiaMu JlenapTaMeHTy JKUTIOBO-KOMYHaIbHOT
iH(QpacTpyKTypH BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi mickkol paau (KuiBcbkoi Michkoi
JepKaBHOI aaMiHICTpalii), paloHHUMH y M. KHeBi nepkaBHUME aMiHiCTpallisMH,
OpraHaMi MiCLUEBOIO CaMOBpSIYBaHHS, i3 IiJANPHEMCTBAMH, YyCTaHOBAaMH Ta

Oprasi3aiisiM{ MicTa. -
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