3ATBEPDKEHO

MMOCATIOBA IHCTPYKIIA
HAYAILHHKA YNpaBJiHHS OpraHiauiiinoro zadesnevyeHns
JlenapTamMeHTy KHTJI0BO-KOMYHAJIbHOI iHpacTPYKTYpH BHKOHABYOI'0 OPraHy
KuiBebkoi micbkoi paan (KuiBebkoi MicbKOI Aep:kaBHOI aaAMiHicTpawii)

1. 3arajbHi NOJIOKEeHHS

1.1. HavanpHuk YTmpaBiiHHS opraHizauiiiHoro 3abesnedyeHHs JlemaprameHTy
KUTJIOBO-KOMYHAIIBHOI 1H(pACTPyKTYpH BHKOHABUOro opraHy KuiBCbKoOi MicChbKOI
pamu (KuiBchkoi MichKOi JepikaBHOI aaMiHicTpanii) (Jami mo TeKCcTy “HadalbHUK
yrpasiiHHs) Aie Ha nifctasi [lonoxkenHs npo JlenapraMeHT XHUTJIOBO-KOMYHAJIBHOL
inppacTpyKTypu BHKOHaBuYOoro oprany KuiBcbkoi Micbkoi paam (KuiBcekoi Michkoi
nepxaBHOl  anMinicTpauii), IlonoxeHHs mnpo VYmpaBiliHHA — OprasizaliiHOro
3abe3nedenns JlemapTaMeHTy )KMTIOBO-KOMYHalbHOI 1H(PPaCTPyKTypHU BUKOHABYOIO
oprany KwuiBcekoi Mmicekoi paau (KuiBchkoi MichKOI JepikaBHOI anaMiHicTparii) Ta
L€l MocagoBoi IHCTPYKILI.

1.2. HayanpHMK YMpaBiiHHS 3iHCHIOE KePiBHULITBO YTIPABIiHHAM, CIpUSE
ontumizauii JiSVIBHOCTI Ta IMiJBHIIEHHIO e(eKTHBHOCTI BUKOHAHHS 3aBJaHb Ta
¢yHKIUiN MOKIaIeHnX Ha Hhoro JlenapraMeHTOM Ta HOro CTPYKTYpHI IiAPO3ILIH.

1.3. HauaneHuMK ynpasiiHHsS Oe3rocepeHbo MiANOPAAKOBAaHUNA JUPEKTOPY
JlemapTaMeHTy JKUTIOBO-KOMYHaJIbHOI IHQPACTPYKTYpPH.

1.4. HayanbHMK VIpaBIiHHS TPH3HAYA€TbCs 1 3BUIBHAETBCS 3 TOCAIH
JqupeKkTopoM JlemapTaMeHTy B yCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOIABCTBOM ITOPSJIKY.

1.5. V cBol#i misuIbHOCTI HAyYaJbHUK YIpaBlliHHs KepyeTbes KoHcTuTyli€ro
Vkpainu, 3akonamu Ykpainu «[Ipo cronuimro Ykpainu — micto-repor Kuis», «IIpo
MicueBi JepkaBHi aaminicTparnii», «IIpo miciese camoBpsityBaHHs B YKpaiHi», «IIpo
3BepHeHHs rpomamsiny, «Ilpo poctyn mo my6aiuHoi iHGOpMaLi» IHIIMMH 3aKOHAMH
Vkpaiuu, ITocranoBamu BepxoBuoi Pamu Ykpainu, Ykazamu 1 PosnopsmkeHHIME
I[Ipesunenra Ykpaiuu, nocranoBamu Tta aktamu KaGinety MiHicTpiB Ykpainu,
pimeHHsiMd  KHIBCbKOI MICBKOI pajH, pO3MNOPSUKEHHAMH BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBchkoi MichKOT Jep)kaBHOI ajaMiHicTpauii) Ta
KuiBcekoro Micekoro rojioBw, IlomoxkeHHsiM mnpo JlemapraMeHT JKHTJIOBO-
KOMYHaNbHOI iH(pacTpyKTypn BHKOHaBuoro opraHy KuiBcbkoi MiCbKOi paju
(KuiBchkoi MichKoi jeprkaBHoi aamiHicTpauii), ITosnokeHHsM mpo VYmpapiliHHSA
oprasizaliiite 3a0e3neyeHHs JlenapraMeHTy YKHUTJIOBO-KOMYHAIBHOT



iHppacTpykTypu BHKOHaBYoro oprany KuiBcekoi mickkoi paam (KuiBceKol MiChKOI
JiepKaBHOI angMiHicTpalii), Hakazamu 1o JlemapTaMeHTy >KHTIOBO-KOMYHAJIbHOI
iHppacTpyKTypu BrKoHaBYoro oprany KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBcbkoi MichKO1
JIep)KaBHOI aJMiHICTpalil), i€l IHCTPYKLIEK Ta IHIIMMH HOPMAaTHBHO-IIPABOBUMH
aKTaMH.

1.6. KBanidikauiiini BMMOTH: HasBHICTH BHIIOI OCBITHM Ta CTax poboOTH 3a
dbaxom Ha mepkaBHiii ciyx0i He MeHIe 3 pokiB abo cTaxk poOOTH 3a paxoM B IHIIHMX
cepax eKOHOMIKM He MeHIIe 4 pOKiB.

1.7. Bumorwu /10 crieniaJbHUX 3HaHb T2 HABUYOK:

- JIOCKOHAJI0 3HATH BHMOTH YMHHHUX HOPMATHBHO-IIPABOBHMX aKTiB 3 IHUTaHb
nepkaBHOI CiIy)XOH, OOKyMeHTooOiry, KaapoBoi poOOTH, 3BepHEHb TI'DOMAasH,
JIOCTYITy JI0 myOuTiuHOl iHhopMallii Ta 3 MMTaHb OXOPOHH Ipalli;

- HasBHICTh JOCBiJIy YIPaABIIHCBKOI MisJIBHOCTI Ta HaBHYOK KBalihikoBaHOIO
300py, 0OpoOKHM, aHamily Ta y3arajJbHeHHs iHdopMmalii, BeJeHHs IeperoBopiB,
oopMIIeHHS TOKYMEHTIB, IUIaHyBaHHS AIsJIbHOCTI;

- 3HAQHHS OCHOB JIJIOBO/CTBA Ta JIOKYMEHTOO0OIry, BMiHHS TOTOBHTH JOKYMEHTH,
JI0BiIKOBO-iH(OpMaIliiiHi MaTepiaiu, BeCTH IPOTOKOJIM, FOTYBaTH HaKa3H, TOILO;

- 3MIMCHIOBATH BINCHKOBHI 00JIIK, CTATUCTHYHY 3BITHICTH, TOLLO;

- BiJIbHE BOJIOZIIHHS nepkaBHOIO MoBOIO Ta [IEOM 3HaHHS OCHOBHUX Nporpam
3a0be3neyeHHs, TOIO.

1.8. ¥V BHNaaKy THMYacoBOi BIJICYTHOCTI HavyaJlbHHMKA YIIPaBIIHHA HOro
000B’S3KH BHUKOHYIOTBCSI 3aCTyTHMKOM Ha4allbHMKA YIpPaBJIiHHS, BIANOBIAHO [0
Haka3y JlemaprameHTy.

2. 3aBaanusa Ta 000B’SI3KH

2.1. 3nilicHIOE KepiBHMLTBO JisNIBHICTIO YTIpaBIliHHS, Hece IepCOHAIBHY
BIJMOBIJAJIbHICTh 32 BAKOHAHHS [1OKJIa/IeHUX Ha YIIpaBIliHHS 3aBAaHb Ta QYHKILIH.

2.2. 3pilicHIOE po3noAin  O0OB'SI3KIB MK NpaliBHUKaMH  yIpaBJliHHSA,
3a0e3neuye OOTPUMAHHA HUMH TIPaBUJ BHYTPILIHBOIO TPYIOBOTO PO3MNOPSAKY,
TPY/JI0BOI Ta BUKOHABYOI JUCLUILIIHY.

2.3. 3abe3nevye BUKOHAHHS 10py4eHb AupekTopa JlemaprameHry.

2.4. bepe yyacTh y Hapajaax, 3acilaHHSX, CeMiHapax, TOILIO, B MeXaX CBOIX
TIOBHOBA)KEHb, Ta 3a JOPYUYEHHAM AUpeKTopa JlenapTraMeHTy.

2.5. 3abe3neuye pobGoTy 3 oprasizaulii KOHTPOJIIO 3a BHKOHAHHAM JOpPY4YeHb
Ilpesunenra Ykpainu, Kabinery MinicTpiB YKpaiHH, LIEHTpaJbHHX OpPTraHiB BIIAIH,
pimenb KuiBcbkoi Micbkoi paau, aopydeHb KHIBCBKOTO MiCBKOIO TOJIOBH Ta
pO3nopsi/kKeHb BHUKOHaBUOro opraHy KuiBcbkoi Mickkoi pajau (KuiBCbKO1 MiCBKOI
JepyKaBHOI aAMIHICTpauil), [aopy4eHb aupekropa JlemaprameHTy Ta HakasiB
nupekropa JlemaprameHTy, 3/IHCHIOE aHali3 NPUYHH BUHUKHEHHS MOPYIIEHb Y
BHKOHAHHI, 3a3HaYeHUX JTOKYMEHTIB, Ta BHOCHTH MIPOTIO3HUIII] IIOA0 iX YCYHEHHSI.

2.6. I'oTye 1 nojiae Ha 3aTBEp/UKEHHS, B YCTAHOBIEHOMY NOPAIKY, llonoxeHHs
npo YrpaBiiHHS.

2.7. Iloromxye nocagoBl IHCTPYKIIiI NPAl[IBHUKIB yIPaBIIHHS.

2.8. 3ale3neuye, B Mexkax MOBHOBaXKeHb, CTBOPEHHS HEOOXiAHHUX YMOB s
poOOTH TpaliBHUKIB YIpaBliHHA, MOJA€ 3riJHO 13 3aKOHOAABCTBOM MPOMO3MLIT
nupekTopy JlenapraMeHTy 1100 NpU3HAYeHHs, 3BIIbHEHHS 3 110ca/l Ta epeMilleHHs



NpaliBHUKIB  YTPaBIiHHS, CBOE€YAacHe 3aMillleHHs BaKaHCIH, 3a0XOYeHHs Ta
HaKJIa/IaHHS CTATHEHb.

2.9. 3abesmeuyye 3aXWCT JepyKaBHOI TAEMHMLI 3riJHO 3  YHHHHM
3aKOHOJABCTBOM.

2.10. V3aranpHioe, CKJaga€e Ta Hajgae iHGOpPMALiI0 CTOCOBHO IPEMilOBAHHs
KepiBHOTO ckiany JlenapraMeHTy.

2.11. OpranizoBye poboTy 3 MiArOTOBKH HakasiB JlemaprameHTty, sKi
CTOCYIOTBCS MISTTBHOCTI Y TIpaBiliHHS.

3.I1paBa

3.1. Mae mnpaBo mnpeactaBiaTd JlemaprameHT, 3a OOpPYYEHHSIM JHMpeKTOpa
JlenapramMeHTy, YTpaBiiHHS B IHIIMX OpraHax BMKOHABYOi BIaJM 3 MHTaHb, LIO0
CTOCYIOTBCSI HOr0 KOMIIETEHLIIT 1 periiaMeHTYIOThCS 110CaZl0BO0 IHCTPYKIIIELO.

3.2. BHOCHTH NMpono3ulii 11010 BAOCKOHAJIEHHs po0oTH JlemapTaMeHTy Ta Horo
CTPYKTYPHHX TIAPO3/AiJIIB B 4YacTUHI [JaHyBaHHS poOOTH Ta YIOCKOHAJEHHs
HiSTIBHOCTI, KOHTPOJIFO, BHMKOHABCHKOT JUCLMIUIIHM, pPOOOTH 3i 3BEpHEHHSMH
rpoOMaJIisiH Ta JOCTYITy 10 MmyOuiyHOol iHpopmalii.

3.3. KoHTpooBaTH CTaH BeIHHS iJIOBOJICTBA Ta JOKYMEHTOO0OIrYy.

3.4.0pmepxyBaT  BiJl IHIIMX CTPYKTYpHHX Migpo3ainiB JlemaprameHTy,
MAMOPSAKOBAHUX HOMY HIANPUEMCTB 1H(pOpMalio, HEOOXIJHY /I BHKOHAHHS
MOKJIaJIEHUX Ha HBOTO QYHKIIIH.

3.5. CkiMkaTtd B YCTAaHOBIIGHOMY [IOpSAKY Hapaad, IO Halexarb [0
KOMITETeHIIIT Y IpaBIiHHSL.

3.6. BHOCHTH MpONO3HMIIii 3 MUTaHb YIOCKOHAJIEHHS YIPaBIiHCHKOI MisJIBHOCTI,
KaapoBoi poOOTH, TMiJBUIIEHHS e(QEeKTHBHOCTI Aep)kaBHOI CIoyxOHM Ta piBHA
BHKOHABCHKOI JUCIIUIUTIHH.

3.7. HagaBatu po3’sicHeHHs, KOHCYJbTAllll, METOOUYHI peKOMEeH/alli, 10BIIKH
TOIIIO, 3 TUTaHb, 1110 HAJIEXKATh JI0 HOro KOMIIETEHIIIT

3.8. BigcroroBatu iHTepecd YIpaBiiHHA B MUTAHHAX MaTepiajbHO-TEXHIYHOTO
3abe3redyeHH sl Ta CTBOPEHHS HaJIe)KHUX YMOB Ipalii.

3.9. TloknajaHHd Ha HayaJlbHUKA YIpaBIiHHA OOOB’A3KiB, He NepeabayeHUx
II€10 110CAI0BOIO IHCTPYKILI€IO, 1 TAKUX, 1110 HE CTOCYIOThCS [€PXKaBHOI CIYKOH He
JIOTTY CKaIOThCS.

4. BianoBizajJbHicTL

HauanbHUK ynpaBiIiHHS Hece BIIMOBIIATbHICTD 3a:

4.1. HeBuKOHaHHS, HECBOEYaCHe YHM HesIKICHE BUKOHAHHS MOKJIAa/leHUX Ha HBOTO
3aB/IaHb.

4.2. HenmotpumaHHsi BHUMOI UHHHOTO 3aKOHOJABCTBA Ta BHYTPILIHIX
OpraHi3aliifHO-HOPMaTHBHUX JIOKYMEHTIB IpH 3/1ACHEHH! MOKJIAaJeHUX Ha HBOIO
3aBJaHb Ta 000B’ A3KIB.

4.3. HenocroBipHicTh  BiZOMOCTEH Yy OOKyMEHTauli, $Ky HaJaloTh
T IOPSAIKOBaH1 MpalliBHUKH.

4.4. 3a BTpaTy [OKYMEHTIB Ta MarepiajgiB 3a HampsMKOM CIy)00Boi
BiMOBIAaBHOCTI.



4.5. be3nisnbHicTh, a0 HEBUKOPUCTAHHS B MOBHiM Mipi HaJaHMX HaYyalbHUKY
yIpaBIiHHS TIPaB.

4.6. HenotpuMaHHsl TpaBuJl BHYTPILIHBOTO TPY/IOBOTO PO3MOPSIKY.

4.7. IlopyuieHHs: HOPM €THKH [OBEIiHKH JepKABHOI'O CIIyK00BIS Ta 0OMEXkeHb,
OB’ 3aHUX 3 TPOXOKEHHAM Nep)KaBHOI CIy)KOW Ta 3a BYMHEHHs il i NOpyILIEeHb
nependavenux 3akoHamu Ykpainu “Ilpo nepxasHy ciyx6y”, “Ilpo oumieHHs
Braau” Ta “Ilpo 3anobiranHs Kopymiii”.

S. BzaemoBiaHOCHHH (3B’fI3KH) 32 M0OCA/1010

Ha4anbHUK ynpaBaiHHS 3 NHTaHb, IO HaleXaTh O WOr0 KOMIIETEHIIl,
B3aEMOJIIE 3:

5.1. Crpykrypuumu mifposjinamu JlemapTaMeHTy Ta MiANOpsAKOBaHUMH
JlenapraMeHTy ycTaHOBaMM, OpraHi3allisiMH Ta MiAMPHEMCTBAMH.

5.2. CIpyKTypHUMHM MiApO3/iaMH BHKOHABYOro oprady KHIBCBKOI MichKOi
panu (KuiBcbkoi MiCbKOT AepikaBHOT aaMiHicTpalii).

5.3. PaitonHumu B MicTi KueBi nepkaBHUMM aqMiHiCTpaLlisIMH.

5.4. PerioHalbHMMM TNpPEeICTABHHLUTBAMHM LEHTPAILHUX OPraHiB BIaIH
po3TamoBaHux B MicTi Kuesi.

5.5. IHIIMMH yCTaHOBaMM, OpraHi3alisiMH Ta MiANPHEMCTBAMU PO3TALIOBAHUMHU
B MicTi KHeBi, B Mekax cBO€T KOMIIETEHIIT Ta BU3HAYEHUX 3aB/IaHb.

3 IHCTPYKLIEO 03HAKOMIICHHI: ,
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