3ATBEP/I/KYIO
Jlupexkrop JlemapramMeHTy JKHTI0BO-
KOMYHaJIbHOT iH(pacTpy
BHKOHABYOr0 oprapyKui

MNOCAJTOBA ITHCTPYKILISI

3aBi/lyBaya CeKTOPY KOHTPOJII0 YIIPaB/IiHHA opraizauniHoro 3abe3neyeHHs
JenapramMeHTy KHTJI0BO-KOMYHAAbHOT iHPpPacTPYKTYPH BHKOHABYOI0 OpPraHy
KuiBcebkoi micskoi paan (KuiBebkoi MichbKoT 1epkaBHOT agMiHicTpauii)

1. 3arajbHi NoJI0KeHHHA

1.1. 3aBiyBau CeKTOpPY KOHTpPOJIO YNpaBliHHSA opraHizauiifHoro 3abe3rneuyeHHs
JlenmapraMeHTy  JKMT/IOBO-KOMYHAlbHOI  iH(PACTPYKTypH  BHKOHABYOro  Opramy
KuiBcbkoi micbkoi paan (KHTBCbKOT MicbKOT jiepikaBHOT aaminicTpauii) (mami —
3aBijyBay cektopy) ai€ Ha miacrasi [lonoxkenHs mnpo JlemapraMeHT JKHTJIOBO-
KOMYHa/lbHOI IH(QPACTPyKTYpH BHKOHaB4YOro oprany KHIBCbKOI MicbKOT paau
(KuiBecbkol MichKkoi aepikaBHOT aamiHicTpauii) (nani - Jlenaprament), [TonoxenHs npo
ynpaBiHHs OpraHizauiiiHoro 3ade3neyeHHs Ta L€l MocaaoBoi IHCTPYKILl.

[.2. 3aBinyBau ceKTopy 3aiHCHIOE KEepiBHHIITBO CEKTOPOM, CIPHUSE ONTHMIi3aLil
MIANBHOCTI  Ta MiABHLIEHHIO e(eKTHBHOCTI BHKOHAHHS 3aBJaHb Ta (YHKIIi
MOKJIaACHUX Ha HbOTO, /lenaprameHT Ta HOro CTpyKTYpHI MMipo3/1ijiH.

1.3. 3aBigyBau  cektopy  Oe3rocepe/lHbO  MIAMOPAAKOBAHMI  HAYadbHUKY
YIpaBJliHHs OpraHizauiiHoro 3abe3neyeHHs.

I.4. 3aBinyBay ceKTOpY NpH3HAYAETBCS i 3BUIBHAETBCS 3 MOCANH JMPEKTOPOM
JlenaprameHTy B yCTaHOBIIEHOMY 3aKOHOIABCTBOM MOPS/IKY.

[.5.'Y cBOI# AisIbHOCTI 3aBijxyBay CeKTOPY KepyeThest BUMoramu Koneturyuii Ta
3aKOHIB YKpaiHH, aKTiB 3aKOHOJIaBCTBA 3 MHMTaHb MICIIEBOIO CaMOBpS/lyBaHHS, YKa3iB
[Ipesunenta Vkpainu, [locTaHoB Ta po3nopsukeHb Bepxosnoi Paau VYkpaiuu,
Kabinery MinictpiB Ykpaiuu, crareit 1.12.2 ta 2.1.2 Hakaszy Cnyx6u 6Gesnexu
Ykpainu Bia 12.08.2005 Ned40 (i3 3minamu), iHIIHX HOPMaTHBHO-IIPAaBOBUX aKTIB, 110
PErytoI0Th PO3BUTOK OpPraHi3auiiHoi JisILHOCTI Ta JOKYMEHTAIBHOTO 3a0e3MneueHHs,
MOPsIAKY MiArOTOBKM Ta BHECEHHS MPOEKTIB 3aKOHOAABUMX AKTIB, OCHOB JIep/KaBHOTO
YNpaBJliHHs | 1pasa, NpaBHI JiIOBOTO €THKETY, MpaBHIl | HOPM OXOpOHM Mpaili Ta
MPOTHIOKEHKHOTO  3aXHCTY, OCHOBHHX TIPHHUMNIB poGOTH Ha Komn'loTepi Ta
BIJIMOBIIHUX MPOrPAMHHX 3acobax.

1.6. KBanidikauiiini BAMOru: HasBHICTb BULLOT OCBITH Ta CTa poboTH 3a (axom y
JepiKaBHii ciyx0i He MeHiie 3 pokiB, aGo 3araabHOro CTaxKy poOOTH y JIepikaBHIi
cyk0i 3a daxom He MeHuie 5 pokiB, aGo crax podotu 3a daxom B iHWHX chepax
€KOHOMIKH He MeHilie 7 poKiB. :

1.7. BuMoru 110 crienianbHUX 3HaHb T4 HABHYOK:
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- JIOCKOHAJIO 3HATH BUMOTH YMHHUX HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTIB 3 MHUTaHb
JepraBHOT i1y k0H, KaapoBol poOOTH, 3BepHEHb I'POMA/ISH Ta 3 IMTaHb OXOPOHH Ipalli;

- HasBHICTb JIOCBIAY YMpPaBJIIHCHKOI JISJIbHOCTI Ta HAaBUYOK KBali(iKOBaHOIO
300py, 00poOku, aHamizy Ta y3araibHeHHs iH(opmalii, BeJeHHs TeperoBopiB,
o opMIIEHHS TOKYMEHTIB, MJIaHyBaHHS isJIbHOCTI;

- 3HAHHS OCHOB JIIJIOBOJICTBA Ta JIOKYMEHTOOOIrY, BMiIHHS IOTYBaTH JOKYMEHTH,
JIOBIZIKOBO-1H(pOpMaLliiiHI MaTepiain, BECTH MPOTOKOIH, FOTYBAaTH HaKa3M, TOLIO;

- 31IHCHIOBATH JOKYMEHTAIbHUH 00JIIK, CTATUCTHYHY 3BITHICTB, TOLLIO;

- BUJIbHE BOJIOZIIHHSA JlepKaBHOKO MOBOK Ta [TEOM 3HaHHS OCHOBHMX Mporpam
3a0e3neyeHHs, TOLLO.

1.8. V Bumaaxky THUM4acoBOI BIJCYTHOCTI 3aBijyBaya CEKTOpPY Horo oOOB’s3KH

BUKOHYIOTBCSl FOJIOBHUM CIIELIATICTOM CEKTOPY.

2. 3aBaanus tTa 000B’A3KH

2.1. 3nilicHIO€ KepiBHHMLITBO JISJIBHICTIO CEKTOpY, BU3HAuyae npaBa Ta 00OB’S3KH
MpauiBHUKIB CEKTOPY, OUOJIIOE Ta KOHTPOJIIOE 1X poOOTY.

2.2. 371iiCHIOE KOHTPOJIb 332 BUKOHAHHSIM JIOpYY€Hb LIEHTPAJIbHUX OPraHiB BiajiH,
kepiBHULTBa KHIBCHKOT MICbKOI JIep:KaBHOT aAMiHICTpallil, B CTPYKTYPHHUX MiApO3/iaax
JlenmaprameHTy, KOOpAMHALlisl Ta B3a€EMOJis 3 HUMH Yy BM3HAUeHIH cdepi AisILHOCTI Ta
3a CTAaHOM pOOOTH 3 pearyBaHHs Ha 3alUTH | 3BePHEHHS HAPOJIHUX JIeNyTaTiB YKpaiHH
ta aenyTtariB KHMIBCBKOI MICBKOI paju, a TaKokK aHali3 MPUYMH MOPYIIEHHS CTPOKIB
BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB 1 BHECEHHS NMPOMO3MLIH 1010 TX YCYHEHHS.

2.3. 3aranbHa opraizauisi, MeToAnYHe 3a0e3eueHHs Ta KOHTPOJIb:

- CTaHy BeJeHHs JIJ10BOJCTBA, aHali3y Ta y3arajlbHeHHs pOOOTH MOCaJ0BUX OCIO
JlenaprameHTy 1110710;

- CTaHy BHMKOHABCBbKOI JMCLMIUJIIHK Ta KOHTPOJIK BHKOHAaHHS JOKYMEHTIB,
OKpEeMHMX JIopyueHb i 3aB1aHb y JlenapTameHTi.

2.4. TlocriliHo B3a€MOJi€ Ta CHIBNPALIOE Yy BHPilIeHI MNHTaHb KOHTPOJIIO
BUKOHAaHHA Ta BHKOHABCbKOI — JMCUMILUIIHK 3 BIAMOBIAHUMH  CTPYKTYPHHMH
nigposainamu Kuiscbkoi Michkoi aep:kaBHOI aaMiHicTpauii (KOHTpoIbHE ynpaBiHHS,
BI/UIIIM OpraHi3auiiHoro 3ade3neyeHHs isIbHOCTI 3aCTyNMHMKIB ronoBH KHIBCHKOT
MICBKOT JIep>KaBHOI a/iMiHicTpaLil).

2.5. MOHITOpHTbL JOKYMEHTAIbHHH MOTIK Ta 3BiTHI, y3araibHIOIOUi i J10BiIKOBO-
iHpopmauiiini Martepiann, w0 HaaxomsTh 0 JlemaprameHTy KHUTII0OBO-KOMYHaIbHO1
IHPPACTPYKTYpH, HOro CTPYKTYpPHHX MiAPO3AINIB i HamekaTh 10 HOro KOMMeTeHLi] Ta
cepu BIAMNOBIAATBHOCTI.

2.6. Bxoautb 10 cKiany onepamsnon rpynu  KuiBcbKOi MIChKOT JiepKaBHOT
aaMiicTpauii  y ckmaai BiAdiAy 3 nuTaHe  Mobidizauiiinol pobotn anapaty
BUKOHaB4oro oprady KuiBcekoi micbkoi pamn (Kuicbkoi Michkoi jepikaBHoi
aﬂMlHlCTpaull) AKa 3ay4aeTbesi pekuM  (DYHKLIOHYBAHHS B yMOBAax OCOGIMBOIO
nepioay.

2.7. BukoHye okpeMi f0pyueHHs aupekTopa JlenaptamenTy Ta HOro 3acTyMHHKIB
Y M€Kax KOMIeTeHUIT CEKTOPY Ta MoKIageHuX (yHKIIOHATLHHX 000B’ I3KiB.



3. [IpaBa

3.1. Mae npaBo 3a aOpyuYeHHsM jaMpekTopa JlemaprameHTy mpeACTaBIATH
JlenmapTamMeHT Ta CEKTOp B IHLIMX OpraHax BUKOHABYOI BJIaJH 3 MUTaHb, 10 CTOCYKOThHCS
HOro KOMNETEHLIT 1 PperjIaMeHTYIOThCS 110Ca/10BOKO IHCTPYKIIIEFO.

3.2. BHocuTt npono3uuii 11010 BAOCKOHaNeHHs pobdotu JlemapTameHTy Ta #oro
CTPYKTYPHHUX MIAPO3LTIB B YaCTHHI KOHTPOJIKO, BHKOHABCHKOT JMCLIMILIIHH.

3.3. bparu yuacte y niabopi, po3cTaHOBI, HaBYaHHI Ta TMIiArOTOBII KaJapiB
BIZIMOBI/IHO 710 BM3HAYEHO! KOMIIETEHLIT yNpaBJiHHSA OpraHizauiiiHoro 3abe3nedyeHHs
JlemaprameHTy, KOHTPOJIOBATH CTaH Be/IeHHs J1JIOBOJICTBA Ta IOKYMEHTOOOITY.

3.4. OpepxyBaTH BIJ IHIIMX CTPYKTYPHHX Tiapo3aiiiB  JlemaprameHty,
MINOPS/IKOBAHUX  HOMY MiANpUEMCTB iHdOpMaLio, HeOOXiJAHY /I BHUKOHAHHS
MOKJIaICHUX Ha HbOTO (PYHKILIH.

3.5. bpatu yuacTh y Hapajax, opraHi3alifHUX Ta METOAWYHHX 3axojax, IIo
NMpOBOAATLCS B JlenapTaMeHTI Ta BITHOCATBLCS 10 KOMIETEHLIT CeKTOpY.

3.6. HagaBaTu po3’siCHeHHs, KOHCYJbTallli, METOAUYHI pPeKOMeHAlll, A0BiJAKH
TOI110, 3 TUTaHb, 1110 HAJIEKATH 10 HOro KOMITeTEHLIIT.

3.7. BiacroioBaTH IHTEpeCH CEKTOPY B MHUTAHHAX MarepialbHO-TeXHIYHOrO
3a0e3neveHHs Ta CTBOPEHHS HaJeKHUX YMOB Ipalli.

3.8. TloknananHs Ha 3aBigyBaya CeKTOpy OOOB’S3KiB, He repeadayeHux Li€lo
NoCcaZioBOI0 IHCTPYKUIEI0, 1 TaKUX, LIO HE CTOCYIOTbCS  AE€pKAaBHOI CIyKOM  He
JIOMYCKaIOThCS.

4. BianosiaajabHicTh

3aBijlyBay CEKTOPY Hece BiMOBIaJIbHICTD 3a:

4.1. HeBuKOHaHHs, HECBOE€YACHEe YM HESKiCHE BMKOHAHHS MMOKJIAJEHHX HA HbOIO
3aB/1aHb.

4.2.  HemotpumaHHs BMMOI YHMHHOIO  33aKOHOJABCTBA Ta  BHYTPILIHIX
OpraHi3aliiHO-HOPMaTHBHUX JOKYMEHTIB [P 3AIMCHEHHI MOKIaJeHUX Ha HbOTO
3aB/laHb Ta 000B’S3KIB.

4.3. HeztocToBipHICTh BiloMOCTEH y TOKYMEHTALLiT, IKY Be/le NMpaiiBHUK CEKTOpY.

44. 3a BTpary JIOKyMEeHTiB Ta MarepiaZiB 3a HanmpsMKOM CIyk00BOI
BIIMOBI1aJIbHOCTI.

4.5. besnisneHicTh, ab0 HEBUKOPUCTaHHS B MOBHii Mipi HaZaHMX NpaLiBHHUKY
npas.

4.6. HenotpumanHs npaBui1 BHYTPILIHBOTO TPY10BOTO pPO3MOPAAKY.

4.7. TlopylueHHs HOPM eTHKM MOBEAIHKH 1€pPKaBHOTO CIYKOGOBLS Ta OOMEKEHb,
MOB’A3aHMX 3 MPOXOUKEHHAM JepKaBHOI CTykOM Ta 3a BUMHEHHS il i MOpYyI1IeHb
nepeﬂ6a.1:{eﬂux 3akonamu Vkpainn «IIpo nepxkasny cayxOy» i «Ilpo 3anodiranus
KOPYTLIT».

5. BzaemoBinnocunu (38°s13kH) 3a nocaao0io

3aBizyBay ceKTOpY 3 MHTAHb, IO HANEXKATh 10 HOro KOMIIETe L] B3a€EMOJIIE 3:
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5.1. YciMa cTpyKTypHUMH miaposainamu JlemaprameHTy Ta MianopsaKOBaHUMH
JlemapraMeHTy MiANPUEMCTBAMH.

5.2. BIiANoOBIIHUMH yYNPaBIiHHSAMH, BIIAUTIaMH, CTPYKTYPHUMM TiApO37AiJaMH
KuiBCcbKOT MICBKOT AeprKaBHOT aMIHICTpaLlil.

5.3. 3arajbHUMH, KHUTJIOBO-KOMYHAJTbHUMH Ta IHIIMMH CIyKOaMH pallOHHHUX Y
micTi KHeBI epkaBHUX aMIHICTpaLliii B MeKaX KOMIETeHL .

5.4. PerioHanbHUMM TMpaBIIHHAMM, BIAAIIAMH LEHTPAJbHUX OpraHiB BIaIH
po3rauioBaHux y m. Kuesi.

5.5. [HIIMMH yCTaHOBaMHM Ta OpraHi3ailisiMu po3TamioBaHuMu y M. Knesi B Mexkax
CBO€T KOMMeTeHLIT Ta BA3HAUYEHUX 3aBJaHb.

«ITOT"OJKEHO»
HauanbHMK yripaBaiHHS
oprasi3auiiHoro 3ade3ne4eHHs

« 0] wewtiotaage 2015 p. C. Hikyzecko
n

3 IHCTPYKLI€K 03HAHOMIIEHHIA: /
« 92 » wergwaqgi. 2015 p. % H.MebHHK
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