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[MMOCAJOBA THCTPYKUIA
roJIOBHOIO creuiajicTa Biulily opranizauiiinoi poGoTH Ta J0KYMEHTAIBHOIO
3abe3neueHHs YnpapJiHHs oprasizauiiiHoro 3a6e3neuenns dlenapramenTy
AKHTJI0BO-KOMYHA/IbHOT iHPpPAacTPYKTYPH BHKOHABY0ro oprany KuiBcbkoi micbkoi
paan (KniBebkoi MmicbKol aep:kaBHOT aaMiHicTpauii)

1. 3arajasHi NoJIOKeHHHA

1.1. ['onoBHMI crewianicT BiAAITY OpraHi3alidiHOl podOTH Ta JIOKYMEHTaJIbHOIO
3a0e3neveHHs (aaji TOJOBHUI crewiasicT) y ckjiaai YmpaBiiHHS OpraHizauiiHOro
3a0e3neuvenHs JlemaprameHTy JKMTIOBO-KOMYHalIbHOI IH(PPACTPYKTYPH BHKOHABYOTO
oprany KuiBcbkoi micbkoi paan (KuiBcbkoi Michkoi aepikaBHOT aamiHicTpartii) (aai
YnpagiiHHS ) NpU3HAYA€ThCs HA nocaay ado 3BUILHIOEThCS AUpeKTOpoM JlernapTaMeHTy
’KMTI0BO-KOMYHa/IbHOT iH(pacTpyKTypH BHKOHABYOro oprany KuiBcbkoi MichbKOi pasu
(KuiBcbkoi Michkoi aepskaBHOI aaMmiHicTpauii) (mani /lemaprameHT) 3a MoAaHHAM
HayaJbHUKA YIPaBIIHHS.

1.2. T'onoBHMiA crniewianicT BiUIUTY y CBOTH AIsIBHOCTI KepyeThbesi KoHCTHTYIIEO
Ykpainu, 3akoHamu YKpaiHH, nocraHoBamu BepxoBhoi Pagu VYkpaiuu, ykazamu i
posnopsmkeHHsamu - Ilpesunenta VYkpaiHu, mnoctaHoBamMu Ta  PO3NOPSIKEHHIMH
KaGinety MinictpiB Ykpaiuu, pimenHsmMu KuiBcbkoi MicbKkoi pajiu, po3nopsiKeHHAMH
BUKOHaBuoro oprany KuiBcbkoi wicbkol paau (KuiBcbkoi MichKOI JepkaBHOI
aaMiHicTpalii), [TonoxeHnusm npo JenaprameHt KUTI0BO-KOMYHAJIbHOT
iHppacTpyKTypu BHKOHaB4yoro opraHy KwuiBcbkoi mickkoi paau (KuiBcbkoi MichKOT
nepkaBHOl  aamiHicTpauii), [lonoxkeHHsM npo  YnpasiiHHS — OpraHizauiiiHoOro
3abe3nevenHs JlenapraMeHTy JKHUTJIIOBO-KOMYHAJIbHOI iH(PACTPYKTYpH BHKOHABUOTO
oprany KwuiBcbkoi Micbkoi paan (KHIBcbKkOi MichbKOi aepkaBHOI aaMiHicTpatii),
[TonoxeHHsM npo Biii oprasizauiiiHol pobOTH Ta JTOKYMEHTAIbHOro 3a0e3reveHHs
YnpasniHHsa oprasizauiiiHoro 3a0esnedyenHs JlenapramMeHTy IKHTIOBO-KOMYHAIbHOI
iHQpacTpyKTypu BHKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi Mmickkoi paan (KHiBCbKOI MiChKOT
Nep;KaBHOT aAMIHICTpaLlil) Ta L€ IHCTPYKLIEHO.

1.3. TonoBuuii cnewianicT BiAALTY MIANOPAAKOBYETHCS  Oe3nocepeHbo
Ha4yaJbHUKY BiIILTY.

1.4. Ha wuac BIACYTHOCTI TOJIOBHOrO crieuiagicra Biiaily HoOro o000B's3KH
MOKJIa/1al0ThCs Ha OJTHOTO 3 TOJIOBHUX CMELiaicTiB bOro BiUILTY.

1.5 TonoBHuil cneuiasict NOBMHEH MaTH  BHILY OCBITY  BiANOBIZHOrO
npodeciiHOro crnpsMyBaHHS 3a OCBITHbO-KBani(ikaliiiHUM piBHeM Marictpa abo
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criewianicTa Ta cTaxk poOOTH 3a (axom Ha JAepKaBHIH cayx01 He meHlue | poky, ado
crak podoTH 3a ¢axoM B IHIIUX cdepax EKOHOMIKM He MeHIle 3 pOKIB Ipu
HEeOOXiZAHOCTI, BUXOASUH 13 BUKOHAHHS CTPYKTYPHHM [iJIPO3/]iJIOM OCHOBHHX 3aBJaHb
Ta QYHKIIIH.

2. 3aBaaHHs TA 000B’SA3KH

2.1. TonoBuuii cneuianict 3000B’S3aHUH  3HATH PO3NOALT OOOB’SA3KIB  MIK
CTPYKTYPHUMHU Miapo3aisamu JlemapraMeHTy.

2.2. 3piiicHIOE €NIEKTPOHHY peecTpallilo Ta o0JiK BXIAHOI, BHXIJHOI Ta
BHYTPIIIHBOT JOKyMeHTauii JlemaprameHTy, BHW3HA4Ya€ BUKOHABIIIB Ta OPraHi3oBY€
CYNPOBIJ IOKYMEHTIB.

2.3.  3piiicHi0e oQopMIIEHHS Ta KOMIUIGKTYBaHHS CJIy:KOOBOI KopecrnoHaeHLil,
sKa HaJICMJIA€ThCS 10 BUKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi Micbkol paau (KuiBCcbKOi MiCbKOT
nep:kaBHol aaminictpauii) (nani KMJIA) Ta y iHwi yctaHoBH Ta opraHizatii.

2.4. BukoHye nopyuyeHHs aupektopa JlemapramMeHTy, HauyadbHHUKA YIpaBJiHHS,
HayadbHUKA BIUILTY B MEKaxX BiJIMOBIIAJIBHOCTI Ta BU3HAYeHUX 000B A3KIB.

2.5. 3abe3nedye BHpIlIEHHS TMHTaHb, CHPSIMOBAHHUX HA TMiJABUUIEHHS pIBHSA
PO3BUTKY oprasizauiiHoro 3abe3nevyenns JlenaprameHnry.

2.6. 'oTye BIAMOBIIHI MPOEKTH pillieHb 11010 MOTOYHUX 3aBaHb OpraHizauifiHoro
3a0e3neveHHs JlemapTaMeHTy.

2.7. 3niiicHIoE peanizalilo MPUHHATHX HOPMATHBHO-TNPABOBHX aKTIB, JA€pPiKaBHHX
Mporpam, 1110 CTOCYIOThCS KOMIETEHIIT BIIILTY.

2.8. AmnHanizye TMpakTUKy [paBOBOrO  PperyJjloBaHHsS BIZHOCHMH Yy  cdepi
opraHizauiiiHoro 3a0e3neueHHs JlemaprameHTy Ta po3podlisge€ MPOMO3MLIl 111010
B/IOCKOHAJIEHHS TIPABOBOTO MOJIS Y LIUX MUTAHHSAX.

2.9. Anani3ye Ta y3arajJbHIO€ BIAMOBIAHWUH MOCBIJ 3 METOK BHKOPHCTAHHS TMPH
BUPILLIEHHI THWTaHb MNIABULIEHHS e(eKTUBHOCTI opraHizaiiiiHoro 3a0e3nedeHHs
JlenaprameHry.

3. Ilpasa

3.1. TonoBHWI creuiadicT BIAAIY Ma€ TMpaBo 3a JOPYYEHHSM BHIIOTO
KepiBHUUTBA MPEACTABIATH IHTEpecH BIUIIJIY B IHILIMX OpraHaX BUKOHABYOI BIAaM 3
MUTaHb, 110 HAJIeKATh /10 HOr0 KOMMETEHLIT.

3.2. bpatu y4acTb Y KOHTpPOJI (MepeBipili) J0TPUMaHHs YUHHOTO 3aKOHOaBCTBA Y
cepi auoBoAcTBAa paHoHHMMHM B M. KHeEBI nep:kaBHUMH aJAMIHICTpaLisAMH, @ TaKOK
nianopsakoBaHuMu JlemapramMeHTy MiANpUeEMCTBAMH, YCTAaHOBAaMHM Ta OpraHizalisiMH
pi3HUX (OPM BIACHOCTI.

3.3. BHOCHTH MpOMo3uLiT 111010 BAOCKOHAIEHHS pOOOTH CBOTO MiIPO3/iiy.

4.BianoBijajbHICTh

4.1. Ouinky epeKTUBHOCTI poOOTH roJIOBHOTO CrielliaaicTa Ta MOBHOTY BUKOHAHHS
HUM CBOIX MocagoBUX OOOB’A3KIB 3AIHCHIOE HAYallbHUK BIIALTY, SKHH Tojae€
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KepiBHULUTBY JlemapTaMeHTy BIAMOBIJIHI MPOMO3MLIi 111040 00CATIB MaTepiajibHOro
320XOYEHHS rOJIOBHOTO crieLiasiicTa.

4.2. TONOBHMMHM KpHUTEPISMH OLIHKH e(eKTHUBHOCTI poOOTH TOJIOBHOIO
crieniagicta € CBOEYACHICTh Ta [MOBHOTA BHUKOHAHHS JOpPY4YeHb, BMIHHS aHaji3yBaTH
CTaH CIpaB Yy MIJAKOHTPOJIbHINA AisIbHOCTI, TOBHOTAa BUKOPUCTAHHS MPaLliIBHUKOM CBOIX
npaB 1 TMOBHOBaXKE€Hb, 3/JaTHICTb OpraHizyBaTH iH(OpMaLiiHI B3a€MO3B’A3KH 3
niapo3aiiiamu JlenaprameHry.

4.3. 3a HeHaJle)KHE BUKOHAHHS CBOIX (pyHKLIOHAIBHUX 000B’sA3KIB, O€31is/IbHICTD
abdo MNopylIeHHs €THYHUX HOPM TMOBEIIHKH JEep/KaBHOIro CiyKO0BLS 3a IMOJAAHHAM
HavyalbHUKA BIAAUTY TpalliBHUK MOKe OYTH TMPHUTATHEHHUM [0 JMCUMILTIHAPHOL
BIAMOBIJAJILHOCTI  4M  MO30aBJIeHUM  MaTepialbHOro  3a0XoueHHs (mpemii) 3a
pe3yabTaTaMu poOOTH 3a Micsilb. [lpuTsrHeHHs mnpauiBHUKAa A0 JAMCUMIUIIHAPHOT
BIAMOBIAANLHOCTI a00 AenpeMiloBaHHs 0(hOPMITIOETHCS HAKA30M.

4. B3aemoBiiHocHHH (3B I3KH) 32 1M0CAN010

5.1 TonoBuuWii cnewianicT BTy OTPUMY€E 3aBAaHHA (DOpY4YeHHS) BiA
3aCTYIHMKA HavallbHUKa yIpaBiliHHA-HaYalbHHKa Bi1iy ad0 HavyaabHUKA YIIPaBIiHHS
B 00cs31 00OB’SI3KiB Ta NMOBHOBaK€Hb FOJIOBHOIO CrieLiaiicTa, sKi BU3HA4YEeHI JaHOKO
MOCa/I0BOK IHCTPYKLIEHO.

5.2. TonoBuuii crewiajgict BIIY PEECTPYE y CHUCTEMI €NeKTPOHHOIo
nokymenroodiry «ACKO/I» BXigHy, BHXIJIHY Ta BHYTPILIHIO JIOKYMEHTALlio
JlemaprameHTy, BHM3Haya€ BHUKOHABIIB Ta [0JA€ Y3rOMKEHHH 3 3aCTYINHUKOM
HavaJbHUKA YINPaBJIiHHI-HAYaIbHUKOM BIUIUTY TMPOEKT Pe30iiolii 10 JOKYMEHTIB
aupekTopy JlenaprameHty.

5.3. 3xiiicHIOE€ KOHTPOIIb BUKOHAHHS A0pYy4eHb JupekTopa /lenaprameHTy.

3acTyNMHUK HaYaJIbHUKA YTIPABIIHHS -
HavaJbHUK BIUILTY OpraHizauiiHoi poboTH /‘ .
. —
Ta JJOKYMEHTAJIbHOTO 3a0e3MneyYeHHs /?" H. /I3t00a
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